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MÉMO POUR FACILITER LES DÉMARCHES ADMINISTRATIVES

Pour un papier d'identité     
• Votre pièce d'identité (carte et/ou passeport) même périmée
• Un extrait d'acte de naissance si la carte d'identité ou le passeport est 

périmé depuis plus de 5 ans
• Le numéro de pré-demande si vous avez fait cette démarche en ligne,

 le cas échéant, le formulaire cartonné disponible à l'accueil
• Votre justificatif de domicile de moins de 6 mois
• Votre photo d'identité récente et conforme aux normes
• Timbres fiscaux en cas de perte de la carte d'identité 

Pour une démarche avec les Impôts
• Votre dernier déclaration ou avis d'imposition
• Votre mot de passe associé à votre compte impôts.gouv.fr
• Votre carte bancaire et le téléphone associé à cette carte en cas de contrôle 

de sécurité

Pour un permis de conduire
• Votre adresse mail et son mot de passe
• Votre pièce d'identité en cours de validité
• Votre justificatif de domicile de moins de 6 mois
• Votre photo d'identité récente et conforme aux normes 
• Votre carte bancaire et le téléphone associé à cette carte en cas de contrôle

 de sécurité

Pour un véhicule
• Votre pièce d'identité en cours de validité
• Votre demande de certificat d'immatriculation
• Votre déclaration de cession (original)
• Votre permis de conduire
• Votre justificatif de domicile de moins de 6 mois
• votre procès verbal de contrôle technique
• Votre carte bancaire et le téléphone associé à cette carte en cas de contrôle 

de sécurité

Pour une démarche Assurance retraite
• Votre n° de sécurité sociale (carte vitale)
• Votre adresse mail et son mot de passe
• Votre pièce d'identité en cours de validité
• votre relevé d'identité bancaire



Pour une démarche CAF
• Votre n° d'allocataire (courrier CAF)
• Votre code confidentiel à 8 chiffres
• Votre adresse mail et son mot de passe
• Une pièce d'identité en cours de validité
• Votre carte vitale
• Vos 3 derniers bulletins de salaire
• Votre dernier avis d’imposition
• Votre relevé d'identité bancaire

Pour une démarche MSA
• Votre n° de sécurité sociale (carte vitale)
• Le mot de passe associé à votre compte MSA
• Votre adresse mail et son mot de passe
• Vos 3 derniers bulletins de salaire
• Votre dernier avis d’imposition
• Votre relevé d'identité bancaire

Pour une démarche Assurance Maladie
• Votre n° de sécurité sociale (carte vitale)
• Le mot de passe associé à votre compte ameli.fr
• Votre pièce d'identité en cours de validité
• Votre adresse mail et son mot de passe
• Votre téléphone portable (pour réception du code provisoire si besoin)
• Votre relevé d'identité bancaire

Pour une démarche pôle emploi
• Votre n° d'identifiant (ou un courrier Pôle emploi)
• Le mot de passe associé à votre compte pôle-emploi.fr)
• Votre pièce d'identité en cours de validité
• Votre carte vitale
• Votre adresse mail et son mot de passe
• Votre attestation employeur ou justificatif de formation
• Vos 3 derniers bulletins de salaires
• Votre CV papier ou sur clé USB si possible
• Votre relevé d'identité bancaire
• Tout autre document pouvant justifier de votre situation



L'Espace France Services de Rostrenen a ouvert ses portes le 26 juillet 2021. 
Maela Josset et Myriam Boedec sont à votre écoute tous les jours ouvrables. 

Les habitants de la commune et des communes aux alentours pourront bénéficier
d'un accompagnement de qualité dans une multitude de domaines.

Que vous ayez besoin de conseils pour vos démarches administratives ou besoin
d’aide pour l’utilisation d’un service numérique (Création d’une adresse e-mail,

impression ou scan d’un justificatif, simulation d’allocations, création de vos
identifiants pour accéder au service public en ligne... ) , vous serez accueillis dans

un lieu de vie agréable et convivial. Pour résoudre vos démarches les plus
complexes, les agentes peuvent aussi s’appuyer sur leurs correspondants au sein du

réseau des partenaires. Au-delà des formalités administratives, vous avez
également accès à des postes informatiques en libre-service.

HORAIRES D'OUVERTURE

Lundi :        14h00 - 17h00
Mardi :       9h00 - 12h00 / 14h00 - 19h00
Mercredi : 9h00 - 12h00
Jeudi :        10h00 - 13h00
Vendredi : 9h00 - 16h00
Samedi :    9h 00 - 12h00


